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Pour la saison sportive 2025, tous les championnats par équipes auront a suivre la procédure
de saisie décentralisée des équipes (a I'exception du Tennis Entreprise) :

e Championnats de France (toutes catégories)

e Championnats Orange et Vert Départementaux (Galaxie Tennis)

e Championnats Jeunes (11/18 ans Jaune et Vert) - (Départementaux & Régionaux)
e Championnats Seniors (Départementaux & Régionaux)

e Championnats Seniors Plus (Départementaux & Régionaux)

e Championnats Spécifiques (Départementaux & Régionaux)

Les deux actions a effectuer sont les suivantes :

Action 1 :

e Confirmation de I'engagement des équipes (dans les championnats Seniors et Seniors
+)

e Inscription de nouvelles équipes (tous championnats)
Action 2 :
e Saisie de la fiche équipe

Remarque : Les actions 1 et 2 peuvent se faire, a la suite I'une de l'autre (a l’'exception des
championnats de France Seniors).

Il est important de définir la ou le(s) personne(s) en charge de la saisie des
équipes. Pour cela, il faut leur affecter une fonction puis des droits en phase
avec leurs responsabilités au sein du club.

Droits affectés aux profils
utilisateurs

Super administrateur
Gestionnaire
Gestionnaire 2
Utilisateur NIV 1
Utilisateur NIV 2
Utilisateur NIV 3
consult.
Utilisateur NIV 4
Enseignant
Utilisateur NIV S
Compétition
Utilisateur NIV 6
Réservation
Utilisateur NIV 7
Suivi des préle:

Configuration/Paramétrage

Joueur

Réservation

Communication

Licence

Enseignement

Saisie des niveaux (M12)

Gestion financiére

Suivi des prélévements

Recettes/dépenses

Compétition — Equipes

Compétition -
Homologations
Tableou des droits d'occés des différents types utilisateurs ADOC

Remarque : Les fonctions de Super Administrateur, Gestionnaire, Gestionnaire de niveau 2,
Utilisateur Niveau 1, Utilisateur Niveau 2, Utilisateur Niveau 5 Equipes permettent de gérer la
quasi-intégralité des fonctionnalités de la saisie décentralisée des équipes.
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Profil du club 100% Karine PIERSON (SA) | |, | (1)
LIGUE PROVENCE-ALPES-COTI AZUlL{c2.

Les droits donnés a l'utilisateur sont renseignés en haut a droite de la fenétre.
Dans toutes les actions demandées, il est important de veiller au respect des délais

fixés par les organisateurs car, en cas de retard, il sera ensuite impossible @
d’accéder aux fonctionnalités de I'application.

La confirmation de I'engagement des équipes (en 5 étapes

Dans les championnats Seniors et Seniors Plus, les équipes gagnent leur place sur le terrain
I'année sportive précédente. L’organisateur, en fonction des résultats, va donc pré-affecter les
équipes dans le championnat et les divisions, le club n‘ayant plus qu’‘a confirmer ou supprimer
I"équipe.

> Etape 1 : Se connecter a ADOC avec ses parameétres Ten'Up

Connexion

Connectez-vous en utilisant les mémes identifiants que sur les sites FFT
Ten'Up, Proshop FFT, FFT TV, la billetterie ou la boutique Roland-Garros

Identifiant

ﬂ ADOC
NIS

IDENTIFICATION ®

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

m

Pas encore de compte ?
Inscrivez-vous sur Ten'Up

Internet Explorer n’étant maintenant plus maintenu a jour, il y a des soucis de
fonctionnement avec ce navigateur. Nous vous invitons a utiliser un autre navigateur (par
exemple Firefox, Google Chrome, etc.)

> Etape 2 : Aller dans le module compétition et choisir I'onglet Gérer mes
équipes existantes

u Configuration Adhérents Réservatio Offre: Communication Licence Enseignement Gestion financiére Compétitions I

——
{ Gérer mes équipes existantes

@ Les donnees pers elles e S eles amenes a ma er doive! '%'-.Iﬂi.’wrl‘]?lll,' S€es dans le cadre de votre 8S ute trans

Remarque : En fonction des droits d’accés attribués par le super administrateur, le nombre et
la nature des modules affichés varient.
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> Etape 3 : Utiliser les filtres ci-dessous et cliquer sur rechercher

Equipes du club

Millésime Sportif Statut d'engagement Fiche
2024 v — Indifférent — v — Indifférent — v
Niveau Sexe Categorie

-— Indifférent — v — Indifférent — v — Indifférent — v @

> Etape 4 : Cliguez sur « A confirmer » puis sur Confirmer ou supprimer

’z -
I'équipe

#  Championnats de France Interclubs Seniors Dames 2024 Validé Transmise Q 11/23 07/24 1 Nationale 3/ N @

/' LIGUE PACA SENIORS MESSIEURS A saisir d o324 05/24 1 R1 [S)

/'  CD13-ELLESEN13 validé Transmise Q@ 123 06/24  1[A  DIVISIONT/ A ®

Quand le statut (engagement/fiche équipe) est « A confirmer », il suffit de cliquer sur le crayon
puis de confirmer ou supprimer I'équipe.

Fiche joueu Officiels ermains

Confirmer engagement ‘@ Supprimer éguipe

Inscription confirmée

Vous devez valider votre fiche équipe. Vous pouvez le faire en cliquant sur ce lien.

‘@' Supprimer 'équipe

La confirmation d’une équipe (voire son numéro) se fait pour une équipe donnée,
pour un championnat donné et pour une division donnée. Tout souhait de
modification (ex : descendre I’équipe de division) doit étre directement communiqué
a l'organisateur du championnat considéré.
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> Etape 5 : Vérification

Le bandeau vert apparait et le statut de I'’engagement passe de « A confirmer » a

«Transmis »

/" LIGUE PACA SENIORS MESSIEURS A saisir g o324 05/24 R1

Il est possible
dessous.

d’avoir des informations concernant les critéeres de saisie, voigf/€xemple ci-

R1

Le montant des droits d'engagement est de 38.00 €.

La date de prélévement est le 15/03/2024.

Vous pouvez confirmer I'engagement de vos équipes du 13/12/2023 au 20/01/2024.
La fiche équipe peut étre saisie du 13/12/2023 au 20/01/2024.

La date limite de prise de licence des joueurs est la veille de la rencontre.

Léquipe doit compter entre 4 et 15 joueur(s).

Vous devez indiguer : au moins 2 court(s) extérieur(s) et 0 court(s) couvert(s).

Vous devez indiguer la marque et la référence des balles utilisées.

Vous devez indiquer : au moins 1 JAET.

| Fermer |

Remarque : Si vous décidez de supprimer |'équipe elle disparait et ne sera
pas comptabilisée dans le championnat. En cas de mauvaise manipulation, il
faut contacter l'organisateur.
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Inscriptions d’équipes (nouvelles ou supplémentaires
- en 3 étapes

e Aprés avoir validé I'engagement des équipes préinscrites, action a faire si besoin
pour les clubs ayant de nouvelles équipes a inscrire (Seniors et Seniors Plus)

e Action a faire pour tous les championnats de Jeunes

Veillez a bien calculer votre capacité d’accueil (nombre de terrains) afin de
définir le nombre de (nouvelles) équipes a inscrire.

> Etape 1 : Aller dans le module compétition et choisir I'onglet Inscrire une
nouvelle équipe

[ G Configuration Adhérents Réservatio Offres Communication cence Enseignement Gestion finan

anciére Compétitions ]

Gérer mes équipes existantes

Equipes du club

Millésime Sportif

Statut d'engagement Fiche

2024 v -— Indiffiérent — v - Indifférent — Matchs libres

Filtrer votre recherche (sexe, catégorie, millésime)

Recherche

mque Millésime Sexe
< Ligue 2023 v —- Veuillez Choisir — v
Categ Dont les inscriptions sont ouvertes ?
-— Veuillez Choisir — v — Veuillez Choisir — v

[:] Ouverts aux autres ligues / comités ?

‘ Rechercher >

7

Les championnats départementaux sont homologués au niveau ligue.
Pour vos filtres de recherche : Sélectionner Ligue dans le niveau
hiérarchique

Cas particulier pour le CD 83 pour lequel il faut sélectionner le
niveau Comité.
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> _Etape 2 : Choix du championnat

Tous les Championnats pour lesquels linscription de nouvelles équipes est ouverte
apparaissent en vert. Vérifiez bien le nom du championnat, la catégorie, le sexe et cliquez sur
« Ajouter une nouvelle équipe ».

2ty 5 : : NBEQU. | ; .
LIBELLE SEXE 4 DATES INSCRIPTION DU e ACONF. 4 ASAISR 4

Test championnat Ligue d Du 01/01/23 au 31/03/23 Du 21/09/22 au 31/12/22 1 0

Ajouter une nouv

Pour les championnats de Jeunes, Seniors et Seniors +35M/D et +45M, l'inscription se fait
dans les championnats départementaux. Chez les jeunes et Seniors Plus, les meilleures
équipes seront basculées dans les championnats régionaux.

Pour les championnats +45D, +55M/D et +65 ans, |'inscription se fait au niveau de la Ligue
PACA. Les divisions géographiques seront réalisées par la Ligue.

Dans le cas ou la saisie de la fiche équipe peut se faire a la suite, I'écran suivant apparait.

Fiche

> Etape 3 : Vérification

Revenir dans le menu « Par équipes — mes équipes ».

Va Test championnat Ligue Transmis A saisir ad 01/23 03/23 1 RARARAKER, ©
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La saisie de la fiche équipe (en 9 étapes)

e Action a faire pour tous les clubs dans tous championnats

Remarque : la saisie de la fiche équipe peut s’'opérer en plusieurs temps. Les informations sont
modifiables a tout moment jusqu’a la date limite fixée par l'organisateur.

> Etape 1 : Aller dans le menu « Compétitions — Gérer mes équipes
existantes » Choisir I’'équipe (possibilité d’utiliser les filtres de recherche)

Recherche
Niveau hiérarchique Millésime Sexe
Ligue v 2023 v — Veuillez Choisir — v
Catégorie Dont les inscriptions sont ouvertes ?
— Veuillez Choisir — v — Veuillez Choisir — v D Ouverts auxanlres boues . comitas ?
( /‘ ’ Test championnat Ligue Transmis A saisir d 01/23 03/23 1 ATRARRN, @
—

Cliquer sur le crayon pour remplir la fiche équipe.

> Etape 2 : Choix du modéle de balles

La saisie de la fiche équipe se fait en utilisant les modules de gauche a droite. Restez donc sur
le menu « fiche ».

Test championnat Ligue / Equipe N°1 @

Vous devez valider votre fiche équipe. Vous pouvez le faire en cliquant sur ce lien.
Equipe N* Engagement Fiche
7] Transmis par l'organisateur (du 21/09/2022 au A saisir (du 21/09/2022 au 31/12/2022)
31/12/2022)
Droits d'engagement réglés Modéle de balles

Prélevement
Nan < — Veuillez Choisir — v

Choisir le modéle de balle dans le menu déroulant
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> Etape 3 : Saisie du correspondant

e Cliquer sur la loupe et saisir le numéro de licence ou le nom.

Correspondant
—— Veuillez indiquer le numéro de licence sur 7 caractéres ou le début du nom
‘ @ Supprimer Q Rechercher
Civilite Nom Prénom Courriel
—- Veuillez Choisir — v
Adresse 1 Adresse 2 Code postal Ville
Tel. domicile Tel. bureau Fax

Veuillez indiquer le numéro de licence sur 7 caractéres ou le début du nom

pier

PIERSON Karine
-6263444 R (2021)

Les différentes informations de la fiche adhérent apparaissent

Correspondant

‘@ Supprimer HQ Rechercher

Civilite Nom Prénom Courriel
Madame PIERSON Karine karine_pierson@fft.fr
Adresse 1 Adresse 2 Code postal Ville
LIGUE DE TENNIS 1175 CHEMIN DES CRUYES 13090 Q AIX EN PROVENCE
Tel. domicile Tel. bureau Portable Fax
0442281946 0674883329

e Sile correspondant n’est pas un licencié, saisir manuellement les différents champs.

Correspondant
[@][a]
te Prénom
Monsieur v SERVICE Tennis tennis@fft.fr
Avenue de la Raquette 06000 Q Nice
Tel e Tel. burea Portable
06123456789

Le correspondant de I’équipe apparaitra sur toutes les communications envoyées
par I'organisateur aux différentes équipes. Il faut donc bien le choisir. Cela peut
étre le capitaine, le responsable sportif du club, le correspondant du club, un
parent, etc.
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> Etape 4 : Saisie du capitaine

Pour rappel, selon les reglements sportifs, le capitaine doit étre licencié au club dans I'année
sportive en cours. Si ces critéres ne sont pas respectés, la saisie sera impossible.

Cliquer sur Rechercher et saisir le numéro de licence ou le nom.

Capitaine

|@ upprimer || Q Rechercher

Capitaine

‘ @ Supprimer | ‘ Q_  Rechercher

Licence Nom Adresse Courriel

6263444 R 2021 PIERSON Karine LIGUE DE TENNIS karine.pierson@fft.fr
1175 CHEMIN DES CRUYES
13090 AIX EN PROVENCE

Portable Tel. bureau Tel. domicile Fax bureau / Fax domicile

0674883329

Si les informations sont erronées, il faut dans un premier temps « enregistrer la fiche » puis
aller sur I'onglet « Adhérents » puis sur le menu « gestion ».

En cas d’informations erronées :

Les actions présentées ci-apres ne sont pas accessibles pour l'utilisateur de
niveau 5 - équipes. Demander a un utilisateur possédant des droits plus
étendus de faire I'action.

Aller dans lI'onglet Adhérent — Gestion

' Configurat Adhérents Réservation catior Licence Enseignement Gestion financiére Produits arges Compétitions

Par équipes : Eqt

LIGUE PACA 65+ MESSIEURS / Equipe N°1 @
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Choisir un des critéres de recherche puis cliquer sur Rechercher

Civilité
N Code Postal
A h v il
< —— > Q [0 Adnérents avec ema
() Chef de famille uniquement
Prénom Ville =
Sexe Regroupement familial
— Indifférent — v
+ < =3 >
B

Ouvrir la fiche de I'adhérent avec le crayon,

O NOM & PRENOM & SEXE NEE)EN & DERE 4 TYPE ¢ NIV/CLST & BRI
0 Q %% PIERSON Karine Q 1973 6263444 R (2021) Compétition c NC (2020) 2021 Q

Adhérent «PIERSON Karine» - 6263444 R (2021) - NC

Identité

Informations générales

Civilité Nom Prénom Date de naissance
MME PIERSON Karine 05/03/1973
Licence Club 2021 Pratique Meilieur classement
6263444R En compétition 15(1993) &
Nationalité Catégorie Socio Professionnelle Profession

Francaise v Veuillez Choisir v Veuillez Choisir v

Faire la modification et enregistrer

Adresse
Rés. Bat Esc N* et voie Code Postal Ville
LIGUE DE TENNIS 1175 CHEMIN DES CRUYES 13090 Q AIX EN PROVENCE

Revenir ensuite sur l'onglet « Compétition » puis dans le menu « Gérer mes équipes
existantes » puis rentrer a nouveau dans I’équipe. La modification apparait dans la fiche
équipe. Pour finir, vérifier I'adresse des installations et vous pouvez indiquer un commentaire
d’accés au club.

Installations
@ so Q r
cus Courrel
ligue.paca@fft.fr
62101000 H 1175, Ch des Cruyes - Celony
13090 AIX EN PROVENCE
Tétéphone Fax Commentaire Gaccés e
0442281940 )
undefined undefined

o

Cliquer sur enregistrer.
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> Etape 5 : Saisie des joueurs

Seuls les joueurs licenciés en 2025 (licence Multi-raquettes) pourront étre saisis
sur la fiche équipe.

Fiche < Joueurs , Officiels Terrains

Cliquer sur l'onglet « Joueurs ».

La saisie des joueurs peut se faire unitairement (avec une recherche par nom ou numéro de
licence)

Joueurs Officiels

Vous devez valider votre fiche équipe. Vous pouvez le faire en cliquant sur ce

-+ Ajout par recherche
Ajout de joueur
Veuillez indiquer le début du nom pour les licenciés du club, ou le n° de licence sur

o
pier} ¢
PIERSON Karine - 48 ans

- 6263444 R (2021)

- NC (2020)
- Joueur issu de la filiére de formation

Ajout de joueur

Veuillez indiquer le début du nom pour les licenciés du club, ou le n® de licence sur 7 caractéres

ne - 48 ans - 6263444 R (2021) - NC  (2020) - Joueur issu de la filiére de formation| ‘
[:] Qualifié a titre provisoire (joueurs DROM-COM)

‘ Ajouter joueur ’

Cliquer sur ajouter joueur.

B
NOM & UE AGE & SIMPLE & DOUBLE + LICENCE STATUT & ANCIENNETE + QUALIF. PROV. &
PIERSON Karine iiff NC 19 6263444 R (2021) Equipe (EQ) 4ans

Non O
a

| @) Télécharger fes attestations des joueurs

eurs Supprimer joueur(s) v ‘ Ok ‘
—+ Ajout par recherche

| &  Trier/|dentifier les joueu
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Par ailleurs, la saisie des joueurs peut étre faite en masse, avec la commande « ajout par
recherche »

- T
[ & Trier/Identifier les joueurs brilés ] ‘@ Téléct Supprimer joueur(s) v ! \
; . e Ly .
Sélectionner les différents criteres et cliquer sur Rechercher.
Recherche
Millésime licence Code club
2023 v 62050536
Catégorie licence Age
— Indifférent — v Senior v
Nom Prénom
Sexe Dernier classement
Homme v — Indifférent — v
Age sportif Tennis entreprise ?
a O ndiftérent @ Non () Oui
‘ Retour ‘

Sélectionner les joueurs souhaités puis ajouter.

JOUEUR + LICENCE CLUB & TE  CLASST. & STATUTLIC. 4 DATE SAISIELIC. + CATEG. AGE NAT. [:]
!,;' JOUEUSE UNE 1221023 Y (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 23/09/20 9ans FRA C]
(;.’ JOUEUSE DEUX 1221024 Z (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 23/09/20 9 ans FRA

; JOUEUSE TROIS 1221025 A (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 23/09/20 9 ans FRA

(<)

Q JOUEUSE QUATRE 1221026 B (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 23/09/20 9 ans FRA

(<]

; @ PIERSON Karine 6263444 R (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 24/09/20 45 FRA C]
;, SENIOR DEUX FEMME 1221034 K (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 24/09/20 Senior FRA
\'; SENIOR UN FEMME 1221033 J (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 24/09/20 Senior FRA [:]
'; WOMAN UNE 1221029 E (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 23/09/20 13/14 ans FRA [:]
‘? WOMAN DEUX 1221030 F (2021) 62 L0 1000 NC (2021) EQ 23/09/20 13/14 ans FRA C]
(1]
| Retour ‘ ‘ it
Pour les championnats Régionaux et Départementaux Seniors et Seniors
Plus (hors DQDN4 qui suit un autre réglement), seuls les joueurs présents

sur cette liste pourront jouer a I’exception du joueur « joker ». Veillez
donc a inscrire le plus possible de joueurs susceptibles de jouer (15 au
maximum).
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Les raisons des blocages pour |'ajout des joueurs peuvent étre :

- L'absence de licence sur le millésime 2025

- Non-respect de la catégorie d’age/sexe

- Joueurs ND : Les reclassements sont a effectués sur ADOC ou directement sur le
compte Ten’Up des joueurs.

Equipes communes a deux clubs

Dans les championnats ol la constitution d’'une équipe commune a deux clubs est autorisée, il
est possible de déclarer l'intégralité des joueurs depuis ADOC. Au niveau de la recherche pour
les personnes non licenciées au club, il faudra obligatoirement saisir le numéro de licence.

> A Etape 6 : Ordonner les joueurs

e Dans les championnats Seniors les 4 premiers joueurs ne peuvent apparaitre dans une
autre liste minimale.
e Dans les championnats Seniors Plus les 3 premiers joueurs ne peuvent apparaitre dans
une autre liste minimale.
e Dans les championnats de jeunes, les 2 premiers joueurs ne peuvent apparaitre dans
aucune autre liste minimale.

Il est donc nécessaire de trier les joueurs, quand ces derniers sont au méme classement afin
de définir les joueurs « interdits » dans les autres équipes.

Dans le cas présenté, Jean-Pierre est en 4 mais le club souhaite faire lI'inversion avec Michel.
Cliquez sur « Trier les joueurs ».

NOM UE 4 AGE
Yves il Qui 80
Bemard i Oui 65

Raymond 1 Qui 68
Jean Pierre i Oui 68
Michel i Qui 76
Jean Marie i Oui 68

@

SIMPLE DOUBLE LICENCE
30 12 H(2019)
30 12 G (2019)
30 12 L (2019)
13 1§(2019)
13 A(2019)
13 J(2019)

(£

STATUT 4

Equipe (EQ)

Equipe (EQ)

Equipe (EQ)

Equipe (EQ)

Equipe (EQ)

Equipe (EQ)

ANCIENNETE

20 ans

19 ans

18ans

271 ans

19 ans

7 ans

Supprimer jousur(s)

QUALIF. PROV. &

Non

Non

Non
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Faites l'inversion entre les blocs. Cliquez sur enregistrer puis retour.

Liste des joueurs

“Yves
' Bernard

Raymond
Jean Pierre $
Michel

. Jean Marie

Liste des joueurs

Yves

Bernard
Raymond

Michel

Jean Pierre

Jean Marie

| Retour ‘ ‘ Enregistrer ‘

Par ailleurs, d'autres informations apparaissent sur la liste des joueurs comme le statut JIFF
ou non JIFF, le statut sportif ou I'ancienneté dans le club (important pour les équipes en

championnat de France ou DQDN4)

> Etape 7 : Saisie des Officiels

Le club doit saisir a titre déclaratif afin de pouvoir engager une équipe :

e Un(e) JA -Juge-Arbitre par Equipes qualifié(e) et licencié(e) dans le club pour I'année
sportive en cours (dans tous les championnats)

- O

Ces officiels peuvent étre identifiés par numéro de licence ou par recherche.
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Fiche Joueurs Officiels Terrains

Vous devez valider votre fiche équipe. Vous pouvez le faire en cliquant sur ce lien.

Aucun résultat trouve.

oo

Recherche Officiels

Ajout d'officiel

Veuillez indiquer le début du nom pour les licenciés du club, ou le n® de licence sur 7 caractéres

Arb

Arbitre 1 -
-12541454K _

Ajout d'officiel

Veuillez indiquer le début du nom pour les licenciés du club, ou le n® de licence sur 7 caractéres

ARBITRE 1 - 1254145K | <+  Ajouter en tant quarcmeq { —+  Ajouter en tant que JAE

Comme il est demandé d’avoir un JAE, il faut affecter l'officiel en cliquant sur le
bouton « Ajouter en tant que JAE ».

Fiche Joueurs Officiels Terrains

Vous devez valider votre fiche équipe. Vous pouvez le faire en cliquant sur ce lien

Aucun résultat trouve

Résultats
Recherche Officiels —

@ (2
NOM & PRENOM & CIVILITE + LICENCE QUALIF MAX JA \QUALIF MAX ARBITRE + O
ARBITRE UN Madame JAE1 O
ARBITRE DEUX Monsieur JAET )

2] (=
< Retour | OeEntantqueA () Entant que JAE

Grace au bouton « Recherche Officiels », il est possible de trouver les officiels du club.

Remarques : Les officiels étant renseignés comme inactifs ne pourront étre saisis. En cas de
difficulté, veuillez contacter la Commission Départementale ou Régionale d’Arbitrage. De plus,
dans certains championnats, la saisie des arbitres est également demandée.
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> Etape 8 : Saisie des terrains

Le club doit renseigner les courts déclarés pour les rencontres de I'équipe considérée

TToUTT TTTT TP

Terrains

Modifier / Ajouter Terrain

— Veuillez Choisir -— v 0 0

———

Modifier / Ajouter Terrain

Terre battue traditionnelle v 2 0

Terrains

- |
B

NATURE DE SURFACE NBRE COURTS EXTERIEURS NBRE COURTS COUVERTS

Terre battue traditionnelle 2 0

Le club ne doit déclarer qu’une surface de jeu sur la fiche équipe. Modifications possibles

conformément aux réglements.

Le club doit déclarer le nombre et la nature de la surface des courts qu’il mettra a la disposition du Juge-
Arbitre pour le déroulement des rencontres ayant lieu sur ses terrains. Toute modification des
informations ci-dessus devra étre communiquée a l'organisateur de I'épreuve ainsi qu’au club visiteur au

plus tard six jours avant la rencontre.

Dans une rencontre non commencée, le Juge-Arbitre doit prendre toutes les mesures pour que la

rencontre ne soit pas reportée et puisse se disputer dans la journée.
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> Etape 9 : Validation de la fiche équipe

Cliquez sur le lien suivant (accessible depuis les différents onglets : Fiche - Joueurs -
Officiels — Terrains)

Terrains

Vous devez valider votre fiche équipe. Vous pouvez le faire en cliquant sur ce lien

L'écran suivant apparait, car des controles vont s’opérer :

Vous vous apprétez a valider votre fiche : cette action lance la vérification des paramétres

demandés par l'organisateur (cf @ de l'info bulle). Si votre fiche ne satisfait pas aux critéres, vos
informations seront sauvegardées et vous pourrez les modifier.

- Vous pourrez modifier cette fiche jusqu'a la date limite indiquée par l'organisateur.
- La validation de votre fiche par l'organisateur ne vous permettra plus de la modifier.

Souhaitez-vous valider la fiche (elle sera envoyée a votre organisateur) ?

‘ oll] H NON |

Si un élément est manquant ou ne respecte pas la réglementation de la division, une alerte
apparait.

Fiche

Il est nécessaire de faire la correction, d’enregistrer puis de valider a nouveau la fiche.
L'application renseigne ensuite I'utilisateur que la fiche est terminée et validée.

Fiche

A Jusqu’a la date limite de la période de saisie de la fiche équipe, des modifications sont
encore possibles. Il faudra cliquer sur « annuler saisie fiche terminée » depuis I'onglet fiche,
faire les modifications et valider a nouveau.

Fiche

Pole Digital Ligue Provence - Alpes - Cote d’Azur
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Cas des joueurs d’Outre-Mer & Cas des joueurs a assimiler UE
> Contacter I'organisateur du championnat.
Prélévement automatique des droits d’engagement

Une fois la date limite de confirmation d’engagement des équipes passée, l'organisateur
validera les équipes. Cette action déclenchera le prélévement automatique des droits
d’engagements (sur le méme compte que celui des licences) selon les délais fixés par
I'organisateur.

/‘ COUPE DE LA CONVIVIALITE 2023 Validé Validée y 10/22 06/23 1 CONVIVIALITE/ A O

Les informations sur le prélévement seront visibles dans l'onglet « Gestion Financiere »
accessible par le Super Administrateur et Gestionnaire.

l L\r ! = HE E ment Gestion financiére
Suivi des prélevements ‘ Suivi des prélevements

Millesime Type de Prélevement

2023 v Licence

A Selon les fonctionnalités ADOC ouvertes, I'onglet Gestion financiere est plus ou moins important.

Suivi des prélevements
Millesime Type de Prélevement
2023 v Licence v \ ‘ Rechercher ’
Licence
Taxe tournoi
Championnat par équipe
Cotisations statutaires
B
oA . = P . ’ . . B .
L'icbne suivant permet d’avoir le recapitulatif des prélevementgfen version Excel.
Millesime Type e Prélevement
2023 v Championnat par équipe v
& =)
DATE EXTRACTION ORIGINE DATE VALEUR + MONTANT STATUT
Vi 15/10/2022 Ligue 215.00 € Provisoire
Va 30/09/2022 Ligue 76.00 € Provisoire
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Il est aussi possible d’avoir le détail concernant chaque prélévement en cliquant sur

Par ailleurs, quand un championnat est publié, il existe un lien direct entre ADOC et Ten’'Up.

Detail

Date extraction

15/10/2022

CODE HOMOLOGATION

E 2023 62 LO 1000 037

E 2023 62 L0 1000 038

Etat Montant

Provisoire 215.00 €
LIBELLE HOMOLOGATION LIBELLE DIVISION
CD13 - 35+ DAMES DIVISION 1
CD13 - 35+ MESSIEURS DIVISION 3

N: DE
LEQU.

MONTANT
DU PRELEVT

38.00 €

38.00 €

£)]

/ CD13-0PEN 13 DES CANTONS - COMPETITION Validé Validée 09/22 03/23 12 DIVISION COMPETITION / H O
/' CD13-OPEN 13 DES CANTONS - 4E SERIE Validé Validée ' 09/22 03/23 B o DIVISION 4EME SERIE/ B C)

Enfin, depuis la liste des joueurs, il est possible d'imprimer toutes les licences des membres

TENUP

Le classement

Classement

Journée 2

09/10/22

A.S. ROGNAC
TENNIS 1

RECHERCHER DEVENIR LICENCIE JWORIELS

Points Rencontres disputées Diff. Matchs
A.S. ROGNAC TENNIS 1 2 1(/IN) 0(+2/-2)
TC TOULONNAIS 1 2 1(/1N) 0 (+2/-2)
TC ANTIBES JUAN LES PINS 1 2 1(/IN) 0(+2/-2)
TENNIS ACADEMY DE LUMINY 1 2 1(/IN) 0(+2/-2)

T.C CARRY-LE-ROUET 1

Le calendrier des rencontres

© 09/10/22 ©
TC TOULONNAIS 1 T.C CARRY-LE- TENNIS ACADEMY
ROUET 1 DE LUMINY 1

£n attant, £o attant

@ CONNEXION/INSCRIPTION

Diff. Sets

+2 (+6/-4)

0 (+4/-4)

0 (+4/-4)

-2 (+4/-6)

+6 (+44/-38)

+1 (+31/-30)

-1 (+30/-31)

-6 (+38/-44)

de I'équipe.
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Fiche Officiels Temains

10 €léments trouvés. n x
NOM & UE & AGE 1 SIMPLE DOUBLE & LICENCE STATUT & ANCIENNETE & QUALIF. PROV. 4 O
Arnaud @ @ Qui 47 216 -1 (2024) Equipe (EQ) 12ans Non D
Théo Q) W Oui 19 16 1 (2024)  Equipe (EQ) e aioc —

ATTESTATION
s ey e DE LICENCE

ke ot e 36 o 2022
“c

Julien @ @ Oui 22 1/6 1 (2024) Equipe (EQ)

charles ) & oui 17 26 2 (2024)  Equipe (EQ)
Matis 18 oui 18 3/6 3 (2024)  Equipe (EQ)

Alessandro litt Qui 18 3/6 3 (2024) Nouvellement Yapplication ingi 7T
e du licencié

ATTESTATION
DE LICENCE

Iapplication indispensable
e Ou licencié

Puis téléchargez les attestations ATTESTATION
. . DE LICENCE

des joueurs. Toutes les licences .

s’affichent sur une méme page.

I'application indispensable
du licencié

Pole Digital Ligue Provence - Alpes - Cote d’Azur
La Saisie des équipes - Saison 2025



Statut Non Déterminé (ND) : un joueur possédant le statut ND doit demander un reclassement
avant de participer & une rencontre.

MONSIEUR X

0123456 X (Date de ratachoment au clu piiaciooeoa - TN
H Senior (2003) Classementf Non Déterming y. A\
Hors Compétition ﬂ : |
Licenca découverts valable jusqu'au 0171212022 (Prix: 2.00 €) 3

TC TEST \

62 83 0000

AP '

N

R 2 0 2 3

3 . . £ 10t que maponsstio de Talervnt In FFT et an onas un STSMRNT O G0N MeS Vous COVRmARE ayat [odr Baeld 1 geston ok viw
T E N I'application indispensable wonce,  Bichast ol do e oot el Pout n Sl o 4 gt d 1 corbes PNl of o

RO VIn (RS, WO POV W e 4 I poiious o IGenta i scoassibie € R AReun TR pcincTon-des doones|
EBEAATIOR PRANSAISE 06 TEmms du licencié Pt Do €TekmIon, VOUS fouvee o 1o DO  Fartvose Jibbvaets. dpoom

Attestation écitée je 20/05/2022 8 12:29

%

ASSURANCE

0 tant e Boaachh & B T, voums bénddioss @) v TSEANER) « dh
L acodant i I = & 5 vous sochattar e ps bygement cowert vous
pave

Le statut ND apparait également das votre listing des adhérents.

O NOM ©  PRENOM + SEXE ¢ NE(B)EN ¢ gzl e o Woist o peiinmnia TENUP +
O /' MONSIEUR W d 1966 1231234 H(2023) Loisir c 2023 v (V]

La licence peut également étre envoyée par mail ou téléchargée via la fiche de I'adhérent (onglet
licence).

MILLESIME +  NUMERO +  CATEGORIE +  TYPE + TRANSFO ©  CAT.SPORTIVE +  STATUT PRISEENCOMPTE +  CLUB PRATIQUE ¢  CERTIFICAT +

2023 Adultes multi-raquettes 35 Equipe  24/08/2022 Compét Attestation ya
2022 Adultes multi-raquettes 35 Equipe  25/08/2021 Compét Certificat

2021 Adultes multi-raquettes 35 Equipe  05/10/2020 Compét Certificat

Fermer

| [ Envoi de Iattestation de licence du millésime en cours

‘ [ Demander un certificat médical ou une attestation ‘

[ GE) Attestation de licence du milésime en cours
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